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I. ZAKLADNiI USTANOVENI

Rad MateFské $koly, Praha 8, Sokolovska 182 (déle jen MS) upravuje organizaci, provoz, Fizeni,
partnerské vztahy a zejména prava a povinnosti vSech zainteresovanych (déti, zdkonnych
zastupcu, zaméstnancl, partnerskych organizaci) s pfihlédnutim k mistnim podminkam.

Rad MS vychazi z platnych pravnich pfedpist a jejich pozdéjich zmén, zejména ze:

Zakona 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani

Vyhlasky 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani

Zakon €. 104/1991 Sb., Umluva o pravech ditéte

Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakd se spec. vzdélavacimi potfebami a zaku
nadanych

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

Vyhlaska ¢. 202/2016 Sbh. o vedeni dokumentace $kol a skolskych zafizeni

Vyhlaska €. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

Udaje o MS

MS byla ziizena k 1. 1. 1994 jako ptispévkovd organizace Méstské ¢asti Praha 8.

MS je pravnim subjektem.

Statutarnim zastupcem je feditelka MS, ktera jmenuje svoji statutarni zastupkyni.

MS zajistuje viestrannou péci o déti predskolniho véku vychazejici z Projektu podpory
zdravi v MS (dale jen PZMS) schvéleného 8. 12. 1997 Statnim zdravotnim Ustavem v Praze a
opirajici se o vlastni Skolni vzdé&lavaci program.

MS je dopliikem rodinné vychovy ditéte predkolniho véku.

Sou¢asti MS je gkolni kuchyné.



1I.LPODROBNOSTI K VYKONU PRAV
A POVINNOSTIVSECH ZUCASTNENYCH

1. Prava a povinnosti obecné:
Prava (veobecné vychazi z Listiny prav a svobod a Umluvy o pravech ditéte):

Volny pFistup do MS i tFid.

Na vlastni nazor.

Byt vyslechnut.

Byt respektovan.

Vyjadfovat se k vychovné vzdélavaci praci s prihlédnutim k poZzadavkim Projektu podpory
zdravi v materské skole a k pravim ditéte.

Povinnosti:

2. Déti:

Respektovat Projekt PZMS a Skolni vzdélavaci program MS, pokud je v souladu s pravy
ditéte.

a) Prava déti vychazi z Umluvy o pravech ditéte, zejména z €lanka:

b)

13. Dité ma pravo na svobodu projevu.

19. Dité ma prdvo na ochranu pred nasilim a zanedbavanim.

23. Postizené déti maji prdvo na fadny Zivot v podminkdch zabezpecujicich dlstojnost,
podporujicich sebedlvéru a umoznujicich aktivni Gcast ditéte ve spole¢nosti.

27. Dité ma prdvo na Zivotni Uroven nezbytnou pro jeho télesny, dusevni, duchovni, mravni
a socialni rozvoj.

28. Dité ma pravo na rovny pfristup ke vzdélani.

29. Dité ma pravo na plny rozvoj osobnosti.

31. Dité ma pravo na svobodnou hru.

Mezi dalsi prava patfi:

Kdykoliv se napit.

Jit kdykoliv na toaletu.

Jist pouze to a tolik, kolik chtéji.

Byt vZdy vyslechnuty.

Zvolit si hru nebo ¢innost z mozné nabidky dle svého prani.

Aby jim dospély pomohl, kdyzZ potrebuiji.

Kdykoliv si béhem dne odpocinout.

Jit navstivit kamarady z jinych tfid nebo si jit do téchto tfid pohrat.
Byt oslovovany tak, jak jsou zvyklé z domova, nebo jak chtéji.
Dokoncit hru.

K povinnostem déti patfi chovat se podle pravidel, ktera si stanovi na zacatku skolniho roku, a

to:

Hrat si tak a podle toho, ktery ,koutek” si zvoli (pro kazdou ¢innost maji déti ve tridach
specifickd mista, tzv. hraci kouty).

Po dokonceni ¢innosti uklidit prostor ¢i hracku zpét na své misto.

Samostatné pouzivat WC.



Byt samostatné pfi hygiené (myti rukou, pouziti kapesniku).

Upeviovat si spolecenské navyky (pozdravit, podékovat, pozadat o pomoc).

Rict pedagogovi, kdy? chté&ji opustit tiidu.

Mluvit pfimérené hlasité a neskdkat do reci.

Nenicit praci druhych.

Chovat se k ostatnim détem tak, aby jim neubliZilo (v opacném pfipadé se omluvit).
Konflikty Fesit ustni domluvou.

Dodrzovat dalsi pravidla stanovena pro chovani na chodbdch, v jidelné, na Skolni zahradé.
Dodrzovat ostatni pravidla dohodnuta pro chovani ve tfidé.

3. Zameéstnanci

a)

b)

Kompetence pracovnikl jsou vymezeny v Pracovnich naplnich.

Prava vsech pracovniku:

Na 0,5 h prestdvky v praci nejpozdéji po odpracovani 6 hodin.

Odmitnout poZadavky zdkonnych zdstupcl na pfistup k détem pokud by byl v rozporu
s Umluvou o pravech ditéte.

VyjadFovat se a navrhovat zmény v provozu MS a vychovné vzdéldvaci praci.

Moznost zapQjéeni inventare (zejména odborné literatury) se souhlasem feditelky MS.

Povinnosti vSech pracovniku:
PInit pfikazy feditelky MS a jeji zastupkyné a pfimo nad¥izenych pracovnika.
Dodrzovat pracovni kazen.
PIné vyuzivat pracovni dobu, sv(j pfichod a odchod zapisovat do Dochazky, vést evidenci
své pracovni naplné a prescasové prace.
DodrZovat predpisy bezpec€nosti prace a ochrany zdravi a protipozarni predpisy.
Ohladovat feditelce MS neprodlené viechny zmény v osobnich pomérech a jiné Udaje
majici vyznam pro nemocenské pojisténi a dan ze mzdy.
Chranit majetek MS, fadné hospodafit s prostfedky svéfenymi organizaci a fadné zachazet
s inventafem MS.
Telefon MS pouzivat zejména ke sluzebnim Gcelim, po ukonéeni sluzby jej neodndset
domd.
Uchovavat sluzebni tajemstvi.
Respektovat prava déti i zakonnych zastupc(.
Dodrzovat pravidla chovéni a to:
= Umét naslouchat.
=  Projevit a pojmenovat city.
=  Pfistupovat ke kazdému ditéti jednotlivé.
= Hodnotit ¢iny nikoliv osobnost.
= Povzbuzovat a motivovat.
= Byt dlsledni.
= Chovat se asertivné (zejména pfi reseni problému).
= Byt pravdomluvni.
= Byt pratelsti.
= Byt flexibilni.



Reditelka:

Rozhoduje o viech zaleZitostech tykajicich se poskytovaného vzdélavani.

Odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani.

Vytvéii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské 8kolni inspekce a pfijima nasledna
opatreni.

Vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik(.

Zajistuje, aby zakonni zastupci déti byli véas informovani o vysledcich vzdélavani déti.
Stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly.

Rozhoduje o rozdéleni déti do trid.

Odpovida za poutziti financnich prostfedk( statniho rozpoctu pridélenych podle §160-163
$kolského zakona (SZ) v souladu s Géelem, na ktery byly pfidéleny.

Predklada rozbor hospodareni podle zdvazné osnovy a postupu stanoveného
ministerstvem, Radou MC Prahy 8.

Rozhoduje o prijeti ditéte k predskolnimu vzdé&lavani podle § 34 S5Z, o ukonéeni
predskolniho vzdélavani podle § 35 SZ.

Rozhoduje o snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdélavani.

Zastupce reditelky:

Jmenuje jej feditelka MS.
Zastupuje feditelku v plném rozsahu v dobé jeji nepfitomnosti.

Pedagogicky personal:

Jeho préace vychézi z Pracovni naplné, Zakoniku prace a dale z Projektu PZMS, Roéniho
planu, Skolniho vzdé&lavaciho programu MS, zavérd provoznich porad a pedagogickych
rad.

Dodrzuje skolskou legislativu, zejména zdkon ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$sim odborném a dalSim vzdélavani a vyhlasku ¢. 14/2005 Sb. o predskolnim
vzdélavani v platném znéni.

Odpovidda za Urovenr vychovné vzdélavaci prace jak ve tfidé jemu svéfenému, tak MS jako
celku.

Je osobné zodpovédny za ochranu a bezpecnost déti v dobé, kdy s nimi pracuje az do doby,
kdy je pFedd jinému pracovniku MS, zakonnym zéstupcdim nebo jimi povéfenym osobam.

Provozni pracovnici:

Jejich povinnosti vyplyvaji z Pracovnich néplni a Provozniho fadu MS.
Uklize¢ka je p¥imo podfizend $kolnici, ktera je pfimo podfizend Feditelce MS.
Mohou zajistovat dohled nad détmi, byli-li o vykonu dohledu fadné pouceni.

Pracovnice skolni kuchyné:

Podléhaji vedouci $kolni kuchyné, ktera je pfimo podfizena reditelce MS.
Pracuji podle Pracovnich naplni.

Ridi se Vyhlagkou €. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani v platném znéni.
Mohou zajistovat dohled nad détmi, byly-li o vykonu dohledu fadné pouceny.



4. Zakonni zastupci ditéte:
a) Prava zakonnych zastupcut:

Byt informovani o zdmérech a koncepci MS.

Vstupovat do tfid a pohrat si se svym ditétem.

Informovat se o chovani ditéte v MS.

Zasahovat do koncepce a vychovné vzdélavacich pland MS

v souladu s Umluvou o pravech ditéte a Projektem PZMS.

Respekt k nazorim rodiny ze strany MS.

Degustovat Skolni jidlo a pfipominkovat jidelni¢ek i praci skolni kuchyné.
Ucastnit se akci poradanych MS.

Pajcovat si knihy a odbornou literaturu ze Skolni knihovny.

Promluvit kdykoliv s pedagogem pfimo ve tfidé (pokud je to naléhavé) nebo si domluvit
schlizku.

b) Povinnosti zakonnych zastupcu:

Vymezuje Obc&ansky zakonik.

Respektovat a dodriovat tento Rad a dalsi dokumenty tykajici se vychovné vzdélavaci prace
MS.

Zajistit si na vlastni naklady tlumoé¢nika pfi komunikaci s MS v p¥ipadé, Ze nerozumi
dostatecné ceskému jazyku.

Upozornit pedagoga na vsSechny aspekty tykajici se momentdlniho psychického a
fyzického stavu ditéte (napfr. rozvod manzelstvi, nevolnost atd.).

Informovat a spolupracovat s pedagogy tak, aby byla zajisténa pécée o dité v soucinnosti
s rodinou, sledovat informacni systém skoly.

Omluvit dité v dobé jeho nepfitomnosti bud' telefonicky, pisemné nebo aplikaci pro chytré
telefony Lyfle — zejména pfi dlouhodobéjsi nepritomnosti.

Podepsat vSechny véci. Za nepodepsané véci, ¢i za véci, které nejsou uloZzeny na misté
k tomu uréeném MS nerudi.

5. Dalsi partnefi:

a) Ztizovatel:

Spolupraci upravuji pravni normy.

b) Pedagogicko-psychologicka poradna:

Spolupréce se tyka zejména vstupu déti do ZS, ale také Fedeni individudlnich potfeb déti.

c) Zakladni skola:

Spoluprace vychazi z Planu spoluprace uzavieného se ZS Palmovka, Praha 8.
S ostatnimi ZS je spoluprace neformalni, zejména pii predavani informaci zdkonnym
zastupcim pred vstupem do ZS.

d) Dalsi partnefi:
Mezi dalsi partnery MS patii Policie, détsky pediatr, KHS, MHMP, SZU. Nékteré vztahy upravuji
pravni normy, dalsi vyplyvaji z momentélni potieby MS.



I1l. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

1. Zapsané déti jsou zarazeny do péti tfid. A umoznuje-li to vékové slozeni déti jsou rovhomeérné
rozloZeny do vSech vékovych skupin.
2. Limit pedagogickych pracovnik je kazdorocné soucasti rozpoc¢tu mzdovych prostredkl a jeho
vyse souvisi s poCtem tfid v kazdém jednotlivém Skolnim roce.
3. Provozni rad Skoly je uloZen ve sloZzce BOZP.
4. Typ provozu MS je celodenni.
5. Provozni doba MS je stanovena od 6:30 do 17:00 hodin.
6. Organizace dne v jednotlivych tfidach jsou vyvéseny v Satnach déti.
7. Administrativa:
a) V MS je vedena tato dokumentace:
e Podaci denik
e Skolni vzdélavaci program MS
e Rad MS
e Statut
e Zarazeni do sité skol
e Hodnotici zpravy
e Tridni knihy
Smlouvy
Zakony a Vyhlasky
Provozni rad
Pracovni rad
e Zaznamy o détech
e Zapisy pedagogickych rad a provoznich porad
e Zaznamy kontrolnich a hospitacnich ¢innosti
Zaznam PO a BOZP
Evidence Urazu
Personalni a mzdova evidence
Hospodarska evidence
e Zaznamy schlizek se zakonnymi zastupci
e Vnitfni smérnice

b) Archivovani pisemnosti:
e Za archivovani pisemnosti zodpovida reditelka MS.
e Provadi vyrazovani pisemnosti a skartaci podle Spisového a skartacniho radu.

8. Schazeni a rozchazeni déti
e Pobyt ditéte v MS (jeho pravidelnd dochazka) se domlouvd pred ndastupem do MS
s feditelkou MS. Odchylku od takto stanovené dochdzky ozndmi zakonni zastupci pfedem
pedagogovi.
e Doporucena doba privadéni a vyzvedavani déti:

= privadéni od 6.30 do 8.30 hodin - déti pfichazi nejpozdéji do 8.30 do tridy.
= odchod déti po obédé od 11.45 hod do 13.00 hod
= odpoledne od 14.30 do 17.00 hod.



Pozdéjsimi ptichody je narusovéna spolecna ¢innost a vzdélavaci proces ostatnich déti
a zabezpeceni budovy.

Po vyzvednuti ditéte je nutné neprodlené opustit prostory MS i zahrady.

V 17.00 hodin se budova zamyka.

e Onemocni-li dité, nebo zjakychkoliv divodd do MS nedochdzi, zékonny zéstupce dité
odhlasi ze stravovani v aplikaci pro chytré telefony Lyfle nebo na Cisle mobilniho telefonu
tridy, do které dité dochazi.

e Pokud zlstane dité v MS po 17 hodiné, bude kontaktovana policie, ktera odveze dité za
doprovodu socialni pracovnice do détského domova.

Z hygienickych dlvodU se déti do tfidy a na pobyt venku musi prevlékat:

do tfidy lehké hraci obleceni (kalhoty, Saty, sukné, tri¢ko), v loZnici pyzamo

na Skolni zahradu sportovni obleceni, v |été kSiltovku nebo klobouk.

Vidy dbat na bezpecnou obuv (ne pantofle).

Dité musi mit v $atné nahradni spodni pradlo, ndhradni obleceni, plasténku a holinky.

9. Rezim dne

Ramcové usporadani dne je nasledujici (neménna je pouze doba jidla, dobu ostatnich ¢innosti je
mozné aktudlné upravit):

6:30 — 7:45 schazeni déti v herné, volna hra, fizené Cinnosti

7:45 presun déti spolu s tfidnimi uciteli do tfid

7:45 — 8:45 volna hra, fizené ¢innosti

8:45 —9:15 svaciny vsech tfid

9:15 - 9:30 volna hra, fizené innosti

9:30 — 11:30 pobyt venku, ¢as do obéda je vyuzit k pobytu na skolni zahradé nebo vychazkam
mimo budovu MS

11:30 — 12:00 obéd déti z druhého patra

12:00 -12:30 obéd déti z prvniho patra

12:10 -12:40 obéd déti z prizemi

12:15 déti z druhého patra, 12:45 déti z prvniho patra, 13,00 déti z prizemi se ukladaji ke spanku
Predskolni déti relaxuji na patrech ve svych tfidach a nasledné se vénuji ¢innostem zacilenym na
jejich vékovou skupinu.

postupné vstavani do 14:00 v loZnici ve 2. patie (13:00 pokud dité neusne)

do 14:15 v loZnici v 1. patie (13:30 pokud dité neusne)

do 14:15 v loZnici v pfizemi (13:45 hodin, pokud dité neusne)

14:15 — 14:45 svaciny vsech tfid

Po svaciné volna hra, nabizené ¢innosti, v pripadé pfiznivého pocasi pobyt na Skolni zahradé.
16:00 — 17:00 rozchazeni déti venku na Skolni zahradé nebo v herné

10. Stravovani déti a Uplata za predskolni vzdélavani

e Dité pfitomné v MS v dobé poddavani jidla se stravuje vzdy.

e Individualni poZzadavky, které nejsou v rozporu s obecné platnymi pravnimi predpisy si
mohou zdkonni zastupci dohodnout primo s vedouci Skolni kuchyné.

e Prihlasovat nebo odhlasovat dité ze stravy je mozno nejpozdéji do 8.15 hod prislusného
dne nebo osobné pred nepfitomnosti ditéte.

e Neodhldsenou stravu je zakonny zastupce povinen zaplatit v pIné vysi.

e Stravné se plati bezhotovostné zédlohové pfedem do 15. dne v mésici.

e Uplata za stravniky 3-6 let je 50,- K& za den, za stravniky po dovrdeni 7 let je 52,- K& za den.



e Uplata za predskolni vzdélavani je ve $kolnim roce 2024/2025 stanovena na 1 500,- K¢
mésicné.

® Zdarma se poskytuje vzdélavani détem umisténym v materské Skole, které dovrsi 6 nebo 7
let véku v obdobi od 1. zafi do 31. srpna daného Skolniho roku.

11. Kontakt s zakonnymi zdstupci déti

e Spolectné
Tridni schlzky na zac¢atku Skolniho roku, spolecné akce.
Oznameny informaénim systémem MS.

e Individualné s pedagogy

Konzulta¢ni hodiny s tfidnimi pedagogy
» Po ptedchozi dohodé a skonceni pfimé vychovné vzdélavaci prace u déti
(v nezbytném ptipadé ihned).
» Zakonni zastupci maji moZnost denné hovofit s pedagogy na tfidach, vidy
s ohledem na bezpecnost pfitomnych déti.

IndividuaIné s feditelkou MS
Po predchozi domluvé na tel. ¢. 720 032 133
V urednich hodinach, tj. ve stfedu mezi 15.00 az 17.00 hod

= ZaleZitosti ohledné stravovani
Je nutno fesit s vedouci Skolni kuchyné pani Ing. Ivanou Martinovskou na
tel.¢. 737 100 608.

IV. PODMINKY PRO ZAJISTENI BEZPECNOSTI
A OCHRANY ZDRAVI DETi

. Bezpelnost

MS je po celou dobu svého provozu uzaviena, zakonni zastupci si oteviraji bezpe¢nostnim
¢ipem, ktery si vyzvednou u $kolnice proti zdloze pfi nastupu ditéte na dochazku do MS a
ktery pouzivaji po celou dobu dochazky ditéte do MS. Zakonni zastupci jsou povinni pecovat o
Cip, nepljcovat ho cizi osobé, pro zmocnénce mohou prevzit vlastni Cip, zodpovidaji za jeho
pripadné zneuziti, kontroluji, aby do budovy soucasné s nimi nevstupovaly cizi osoby a Ze se
vstupni dvere, pfi jejich odchodu/ pfichodu z budovy skuteéné zavrely. V dobé zmén pocasi se
dvefe nemusi samy dovirat. Po ukonéeni dochézky ditéte do MS &ip vrati $kolnici, dostanou zpét
zalohu.

Kazdé dité md svdj evidenéni list, kde jsou mimo jiné uvedeny osoby, které budou dité z MS
vyzvedavat (tzn. odpovédni zastupci) a dale jsou zde uvedeny vsechny kontaktni Udaje na
odpovédné zastupce ditéte. K tomuto Ucelu je nutné vyplnit jeSté pisemné povéreni.

Zakonni zastupci ¢ jimi povéfené osoby jsou povinni po celou dobu dochazky ditéte do MS
predavat dité pedagogovi ve tfidé nebo na Skolni zahradé osobné. Odpovédny zastupce je
povinen dité osobné, tzn. prokazatelné verbalnim zplsobem, pfedat pedagogovi MS. Teprve
momentem osobniho predani ditéte prebirda MS za dité odpovédnost. Dité je zpét predano
odpovédnému zastupci na zakladé osobniho, tzn. prokazatelné verbalniho kontaktu s
pedagogem MS. Momentem tohoto osobniho kontaktu prebird odpovédny zastupce zpét
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zodpovédnost za dité a je povinen opustit neprodlené areadl MS. V piipadég, ze tak neudini,

nese sam zodpovédnost za pfipadnou Skodu na zdravi a majetku ditéte nebo déti Ci

majetku nachdzejicim se v aredlu MS.

Zakonni zastupci jsou povinni sledovat terminy a ¢asy chystanych akci a privadét déti v€as. Neni

mozné predavat dité jinym zaméstnancim MS, v piipadé pozdniho pfichodu.

Za bezpeénost déti v MS odpovidaji pedagogicti pracovnici od doby prevzeti od jejich

zakonného zastupce do doby predani déti jejich zakonnému zastupci, popf. povérené osobé.

Zakonni zastupci mohou povéfit vyzvedavanim ditéte z MS jinou osobu, pFipadné nezletilé dité

a to pisemné, na formulaFi pisemného povéreni. Zadné osobni, telefonické & pisemné vzkazy

neopraviuji pedagoga k vydani ditéte.

Na zacatku skolniho roku zakonni zastupci ozndmi své telefonni Cislo nebo udaji osobu, na

kterou se mlzZe pedagog obratit v pripadé nahlého onemocnéni ditéte v pribéhu provozu.

Podepisi bezinfekénost, ze je dité zdravé. Maji povinnost ihned hlasit zmény o telefonnich

Cislech.

Déti jsou povinny dodriovat bezpecnostni pravidla zejména pfi vyuZivani télovychovného

naradi a hernich prvk( na skolni zahradé (nebéhat mezi stolky, nehazet s mici ve tfidé, bez

dozoru dospélého nepouzivat horolezeckou sténu, nedélat kotouly, ze Zebfin skakat pouze

z uréené vysky a pouze na Zinénku...), se kterymi jsou seznamovany na zacatku Skolniho roku a

prabéziné upozornovany.

e Déti se podFizuji v nezbytné mife omezeni vyplyvajicich z nutnosti dodriovat v MS potiebny
rad.

e Déti se ridi pokyny pedagogického personalu a dalSich opravnénych osob.

e V pripadé Skolniho Urazu je pedagogicky pracovnik povinen zajistit prvotni oSetreni ditéte.
Zakonni zéstupci jsou vyrozuméni bezodkladné. Skolni Uraz je definovén jako Uraz, ktery se
stal ditéti pfi vychovné vzdélavaci ¢innosti v prostorach MS nebo pfi akcich konanych MS.
Odpovédnost za $kodu v piipadé déti dochdzejicich do MS se fidi ustanovenim obc¢anského
zakoniku, zejména §422. Informace MSMT ve véci odpovédnosti (¢.j. 11037/2007-22, 23 ze
dne 22.5.2007) je v souladu se stanoviskem pojistoven a zni: ,kdo je povinen vykondvat
dohled, zprosti se odpovédnosti, jestlize prokdZe, Ze ndleZity dohled nezanedbal”.

e  Zakonni zastupci nesou ¢ast odpovédnosti za své dité i po dobu, kdy je v MS:

= QOdpovidaji za to, co maji déti v Satnich skrinkach, pedagogové nejsou povinni
kontrolovat obsah skfinék, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré predmeéty, léky
apod.) Zakonny zdastupce zajisti, aby obsahem vyse uvedenych skfinek bylo pouze
obleceni, nahradni odév, plasténka a holinky.

= Zakonni zastupci plné odpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci, které si
dité bere s sebou do MS (mohou napf. zapfi€init Uraz ditéte)

e V pripadé konani akce, jejiz poradani neni v pfimé souvislosti s ¢innosti Skoly a je tedy
dobrovolnd ucast na ni, je ddna odpovédnost pfitomnosti zdkonného zastupce ditéte, ti za
dité pIné odpovidaji. Pokud se akce zucastni dité, které doposud nebylo predano zakonnym
zastupcim Ci povérené osobé, odpovida za jeho bezpecnost pracovnik skoly, ktery byl
dohledem povéFen. Pokud si zakonni zastupci vyzvedli dité z MS a bezprostiedné se
presunuji na misto konani akce, dité jiz neni ve MS a $kola tedy jiz nenese odpovédnost za
pfipadny Uraz z pohledu vyhl. ¢.64/2005 Sb. (Urazy déti, mladeZe a student(l). V pribéhu
konani akce jsou vsichni zucastnéni povinni dodrZzovat vSechny zdsady pro zajisténi
bezpecnosti, zejména:

=  Pokud se akce kond na zahradé materské Skoly, jsou zdkonni zastupci seznameni se
zakazem pouziti hernich prvkd

= Pokud se nékomu pfihodi Uraz, je moznost vyzadani si prvni pomoci u
zaméstnanc(i MS
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=  Pokud se jedna o akci, na které déti pIni jednotlivé Ukoly, jsou zdkonni zastupci a
déti sezndmeni s pozadavky a pravidly. BezpecCnost ucastniki na stanovistich
zajistuje povérend osoba, vSechny zucastnéné osoby jsou povinny jeji pokyny
respektovat.

= V pfipadé, Ze je soucdsti akce tdborovy ohen, je pred vlastnim zapalenim ohné
stanovena osoba, kterd bude prikladat a zajistovat dohled ohnisté véetné Uplného
uhaseni.

2. Ochrana zdravi

Do MS chodi déti pouze zdravé a $kola miiZe poZadovat po zdkonném zdstupci Eestné
prohldeni o neexistenci pFiznakd virového infekéniho onemocnéni. Dité se do MS
neprijima sléky nebo nedolécené. Kasel, pretrvavajici ryma, prdjem, zvraceni, ¢ervené
spojivky o¢i a podobné pfiznaky jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dité nema teplotu. V
pfipadé zjisténi pfiznaku nemoci MS ihned informuje zdkonné zastupce a poiaduje
vyzvednuti z MS.

K zamezeni Sifeni ndkaz a s ohledem na druhé déti nelze posilat do materské Skoly dité
s pocatecnimi ptiznaky nemoci nebo dité nedolécené. Pokud se v dobé pfitomnosti ditéte
v MS prokaze, 7e neni v porddku, bude odpovédny zéstupce telefonicky vyrozumén, aby své
dité vyzvedl a navstivil Iékare.

V ptipadé konkrétnich mimoradnych situaci spojenych s rlznymi infekénimi onemocnénim
je Skola vidy povinna postupovat podle pokyn(i KHS a dodrZovat vSechna aktualné platna
mimoradna opatfeni pro dané Uzemi pfislusnou KHS nebo plosné MZd.

V ramci pfedchdazeni vzniku a Sifeni infekénich nemoci, skola zajisti oddéleni ditéte, které
vykazuje zndmky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a zajisti pro néj dohled zletilé
fyzické osoby.

Zakonni zastupci jsou povinni informovat pedagogy o jakychkoli skuteénostech, které se
tykaji zdravotniho stavu ditéte a které se udaly i mimo MS (mdloby, nevolnost, Uraz...).
Vyskytne-li se vrodiné nebo nejblizSim okoli infekéni onemocnéni, ohlasi to zakonny
zastupce pedagoglim nebo reditelce Skoly.

Pfi vyskytu infekéniho onemocnéni ve Skole (v€etné pedikulézy - vsi détské) jsou
neprodlené informovani zakonni zastupci daného ditéte i ostatni zakonni zastupci. Pfi
vyskytu vsi pedagogicti pracovnici nemohou détem hlavy plosné kontrolovat, aby nerozsitili
pedikulézu na ostatni déti. Zbavit déti vsi je povinnosti jejich zakonny zastupc(, nikoli Skoly
a pedagogickych pracovniku. Pfi hromadném vyskytu je informovan mistné prislusny organ
ochrany verejného zdravi — Krajska hygienicka stanice. V pfipadé déti, které zdkonni
zastupci privadéji déti do kolektivu opakované neodvsivené bude informovan pfislusny
organ socialni péce.

Zakonni zastupci jsou povinni vybavit déti pro pobyt v MS i venku vhodnym obleéenim
umoznujicim volny a bezpecny pohyb ditéte a manipulaci s rGznym materidlem (pisek,
modelina, voda, barvy atd.). VIété pak vhodnou pokryvkou hlavy, slunec¢nimi brylemi,
osSetfit opalovacim krémem s ochrannym faktorem.

Do tfidy a na pobyt venku je nutné mit jiné obleceni.

Zakonni zastupci jsou si védomi mozného fyzického kontaktu pedagogického pracovnika na
intimnich partiich ditéte pouze v pfipadé, Ze je potieba pomoci ditéti s hygienou nebo
poskytnuti prvni pomoci.

Pedagogové nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimérené vétrani, vhodné
obleceni ve tfidé i venku. Dbaji na dodrZovani pitného rezimu, pfizplsobuji délku pobytu
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venku danym klimatickym podminkam (slunelni zafeni, vitr, dést, mraz). Pokud to
podminky nedovoluji (inverze), nevychazi s détmi ven.

e Vcelém objektu MS je zdkaz koufeni a pouZivani elektronickych cigaret v souvislosti se
zdkonem ¢. 65/2017 Sb.

o KaZdy patek si zdkonni zastupci ditéte odnasi na vyprani pyzamo i ostatni obleceni.

e MS zajistuje vyménu IGzkovin 1x za tii tydny, vyménu ruénikl tydné, v piipadé potteby i
Castéji.

e Kazidé dité ma svij rucnik oznacen svoji znackou v umyvarné.

V. PODMINKY ZACHAZENi S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI

. Pro zachdzeni s hrackami, materialy a chovani v hernich koutech jsou dohodnuta pravidla (napf.
pocet déti vjednotlivych hernich koutech, puaj¢ovani hracek atd.) a déti jsou povinny je
dodrZovat.

. K3etrnému zachdazeni s materidly a zdroji jsou déti vedeny v rdmci rozvoje kompetenci (napf.
Setfeni vodou, papirem, tfidéni odpadu).

. V pfipadé poskozeni majetku Skoly v disledku nedodrzeni pravidel jsou déti vedeny k reseni
(pokreslené stény, drobné poskozeni hracek apod.). Pokud nezvlddnou vyresit situaci samy Ci
s pomoci zaméstnancu skoly, je nutna spoluucast zakonnych zastupcu.

. V pfipadé poskozeni majetku Skoly vétsiho rozsahu (rozbité okno, umyvadlo, Satni skfifka atd.)
se podili na reSeni zakonni zastupci vzdy.

VI. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI

. Kazdé dit&, které zacina MS navstévovat by mélo:

e Samostatné chodit — nepouzivat kocarek.

e Umeét drzet lZici a jist samo.

e Pit z hrnicku a sklenice.

e Samostatné pouZivat WC (nikoli no¢nik), nenosit pleny.

e Umyvat se.

e Smrkat.

e Nepouzivat dudlik.

e Snazit se samo oblékat a obouvat.

. Zakonni zastupci vsoudinnosti s MS pomdhaji vést déti k samostatnosti pfi stolovani,
sebeobsluze, hygienickych navycich (véetné pouZivani toaletniho papiru a splachovani WC),
uklizeni hracek, oblékani a obouvani, vedou déti k pouzivani kapesniku. Pomahaji MS pfi
vytvareni zakladnich spolecenskych navykd u déti, uci je pozdravit, poprosit, podékovat, vedou
déti k ucté k ostatnim lidem a k sebeucté.

. Vysledky vzdélavani — tzn. kompetence, které byly u déti rozvinuty, jsou hodnoceny na zakladé
ukazateld dosazeného vzdéldvani. Ukazatele jsou soucasti tabulek Kurikula podpory zdravi v MS
vztahujicim se k dil¢im cilim podporujicim rozvoj jednotlivych kompetenci.

. Rozvoj kompetenci u jednotlivych déti je veden v jejich zdznamech, tzv. Portfoliu.
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VIl. VZDELAVANI V POSLEDNiM ROCE PRED ZAHAJENIM POVINNE
SKOLNi DOCHAZKY

1. Povinné predskolnim vzdélavani déti
PInit povinnost predskolniho vzdélavani maji déti, které pred pocatkem Skolniho roku dosahly
véku péti let, a to od pocatku Skolniho roku. Povinné predskolni vzdélavani ma formu
pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech 4 souvislé hodiny denné a to od 8.30 do 12.30
hodin. Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech $kolnich
prazdnin. Povinné predskolni vzdélavani je poskytovdno zdarma.

2. Podminky pro omlouvani déti plnicich povinné predskolni vzdélavani

Casovd |hGta pro ozndmeni nepfitomnosti jsou nejdéle tfi kalendafni dny od po&atku
absence ditéte. Ozndmeni provede zdkonny zdastupce ditéte osobné, emailem, SMS,
telefonicky ci pres aplikaci Lyfle. Dokladem prokazujicim dlvody nepfitomnosti ditéte je zapis
provedeny zakonnym zastupcem ditéte v omluvném listu ditéte nebo omluva v aplikaci Lyfle.
Zapis provede zakonny zastupce ditéte osobné nejdéle jeden pracovni den po
ukonceni absence ditéte. Omluvné listy déti plnicich povinné predsSkolni vzdélavani jsou
uloZzené v kmenové tfidé pod uzamcenim.

Reditelka mateFské $koly je opravnéna v oddvodnénych pFipadech vyZadovat od zdkonnych
zastupcu, aby odpovidajicim zplUsobem doloZili nepfitomnost ditéte. Zakonny zastupce je
povinen dolozit didvody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy.

3. Redeni neomluvené absence déti

Neomluvenou absenci ditéte plniciho povinné predskolni vzdélavani resi reditelka materské
Skoly v soucinnosti s OSPOD Praha 8 a zfizovatelem materské Skoly.

4. lJiny zpusob pInéni povinného predskolniho vzdélavani

PInit povinnost pfedskolniho vzdélavani lze i individudlnim vzdélavanim ditéte na zakladé
oznameni materské skole.

5. Povinnosti materské Skoly v pfipadé realizace individualniho vzdélavani ditéte

Reditelka matefské $koly doporuéi zakonnym zastupclm vzdélavaci oblasti, v nichz ma byt
dité vzdélavano. Tyto oblasti vychazeji ze Skolniho vzdélavaciho programu.

6. Terminy pro ovéreni Urovné dosahovani o¢ekdvanych vystupl z jednotlivych vzdéldvacich
oblasti individudlné vzdélavaného ditéte

Zakonny zastupce ditéte se musi dostavit s ditétem do materské Skoly k ovéreni urovné
dosahovani o¢ekadvanych vystupl z jednotlivych vzdélavacich oblasti. Terminy ovérovani jsou
prvni a druhou stfedu v mésici listopadu daného skolniho roku. Nahradni terminy pro
ovéreni jsou treti a €tvrtd stfeda v mésici listopadu daného Skolniho roku. Materska Skola
oveéri uroven osvojovani o¢ekdvanych vystupl v jednotlivych oblastech a ptipadné doporuci
zakonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani. V pfipadé potreby, na zakladé pedagogické
diagnostiky, také Skola mliZze doporucit ditéti ndvstévu sSkolského poradenského zafizeni za
ucelem posouzeni Skolni zralosti ¢i pfipravenosti.



7. Ukonceni individualniho vzdélavani ditéte

Pokud se zdkonny zastupce s ditétem nedostavi v fadném ani nahradnim terminu, ukondi
feditelka materské Skoly individudlni vzdélavani ditéte rozhodnutim ve spravnim Fizeni. Toto
rozhodnuti nema odkladny ucinek a dité musi po prevzeti rozhodnuti nastoupit do materské
Skoly, kam bylo pfrijato.

VIII. SYSTEM PECE O DETI S PRIZNANYMI PODPURNYMI
OPATRENIMI

1. PodpUlrnd opatreni prvniho stupné

Reditelka matefské $koly rozhodne o poskytovani podplirnych opatfeni prvniho stupné
bez doporuceni skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného
zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte. Ucitel/ka materské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém
bude upravena organizace vzdélavani ditéte vcetné Upravy metod a forem prace a projedna
jej s reditelkou Skoly.

Pokud by nepostaCovala podplrnd opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci feditelka Skoly vyuZiti poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni za U¢elem posouzeni specidlnich vzdélavacich potreb ditéte.

2. Podpurnd opatfeni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni s informovanym souhlasem zdkonného zdstupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni dojde na zdkladé vlastniho uvazeni
zakonného zastupce, doporuceni feditelky materské skoly nebo OSPOD.

Zastupkyné freditelky je odpovédnad za spoluprdci se Skolskym poradenskym zafizenim
v souvislosti s doporucenim podpurnych opatreni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi potifebami.

Reditelka $koly zahdji poskytovani podplirnych opatfeni 2 ai 5 stupné bezodkladn& po
obdrzeni doporuceni skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu
zakonného zastupce.

Reditelka $koly 2x ro¢né vyhodnocuje poskytovani podptrnych opatfeni, v pFipadé
souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani podplrného opatreni 2 az 5 stupné je-li
z doporuceni skolského poradenského zatizeni zifejmé, ze podplrna opatreni 2 az 5 stupné jiz
nejsou potreba. V takovém pripadé se nevyZaduje informovany souhlas zdkonného zastupce,
ukonéeni se s nim se pouze projedna.

3. Vzdélavani déti nadanych
Materskda Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky

k co nejvétsSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni mozZnosti. To
plati v pIné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

15



Materska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatfeni pro
podporu nadani podle individudlnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého
stupné podpory.

IX. OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

1. DuleZitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vzdélavaci pisobeni na déti jiz

pfedskolniho véku zaméfené na zdravy zpuUsob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfimérené k jejich véku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecdim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici MS cilené pozorovani a vyhodnocovani vztah( mezi détmi ve tfidé. Cilem je Fesit
pfipadné nepfiznivé vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spoluprdci se zakonnymi
zastupci, pripadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je vytvareni priznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi nebo nepedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

X.ZAVERECNA USTANOVENI

VSichni zainteresovani maji pfi pobytu v MS prava a povinnosti vytyéené timto Radem.
Zejména zakonni zastupci déti a zaméstnanci MS by méli stanovend prava a povinnosti
dlsledné dodrZovat a pomoci tak détem, aby vyrastaly v prostfedi plném pohody a
porozumeéni, ale s jasné stanovenymi pravidly souZiti.

Nerespektovani tohoto Skolniho Fadu ze strany zakonnych zastupcli miie byt divodem
k ukoné&eni dochazky ditéte do MS.

Tento Skolni ¥ad nahrazuje Skolni fad z 31. 8. 2023.

Skolni Fad nabyva u¢innosti 1. 9. 2024 a ma &.j. M3SOK/245/2024.

V Praze dne 29. 8. 2024

Megr. Ing. Jana Ptackova
reditelka materské skoly
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